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Nous recherchons pour un de nos clients à Genève un/e 
 
 
 
 

Chef de Projet  
 

 

 

          

Vos responsabilités  
 

• Organiser, planifier et structurer les étapes des différents projets 
• Encadrer et accompagner les experts métier dans leurs activités en étroite collaboration avec les 

autres chefs de projet 
• Rédiger les cahiers des charges en tenant compte des besoins des métiers et les traduire en 

spécifications fonctionnelles 
• Mettre en place les conditions nécessaires (organisation, processus, outils) afin de suivre les 

différentes phases des projets (conception générale et détaillée, réalisation, homologation et 
déploiement) liées aux développements et aux évolutions des applicatifs métiers  

• Accompagner les utilisateurs dans la prise en main des évolutions ou des nouveaux outils notamment 
en rédigeant la documentation fonctionnelle nécessaire et en mettant en place et animant des 
formations    

 
 
 

Profil     
 
• Formation universitaire supérieure, complétée par une spécialisation en gestion de projet 
• Expérience de 5 ans minimum en qualité de chef de projets 
• Expérience confirmée dans la dynamique de groupe, l’accompagnement au changement, la 

transformation organisationnelle 
• Connaissances en comptabilité, salaires, conventions collectives de travail, assurances sociales 
• Expérience en gestion d’équipes 
• Rigueur, sens de l’organisation, autonomie et détermination 
• Esprit analytique 
• Excellente capacité à gérer les priorités 
• Solides compétences en négociation 
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